RECADASTRAMENTO
PREVIDENCIARIO

Conforme Decreto Municipal N° 4794 de 23 de Agosto de 2021
0 Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais,
Aposentados e Pensionistas de Espigdo D’Oeste possuicarater

obrigatorio.
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O periodo de recadastramento sera:

01 de Setembro de 2021 até 30 de setembro de 2021.
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Manual de Instrugoes

Recadastramento On-line




O processo descrito a seguir podera ser realizado por meio do navegador de um
computador, notebook, celular (smartphone) ou tablet.

1- Acesse o site do IPRAM, através do link http://www.ipramespigao.ro.gov.br

CERTIFICADO DE
QUALIDADEEM
TRANSPARENCIA PUBLICA

Ingtituto de Previdéncia Municipal de Espigo do Oeste - RO

2- Clique aqui


http://www.ipramespigao.ro.gov.br/

INSTRUCOES:

Antes de realizar o Censo, o beneficiario deve verificar a
lista de documentos obrigatorios:
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Para avancar para a proxima aba, clique no lugar indicado na imagem abaixo:

Q Portal da Transparéncia @ Acessoalinformacio  ®Ouvidoria & Acessibilidade | & Area Restrita

, "é’ Aal INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL Telefone: ondlite:
'ﬂ‘-ﬂ-@ DE ESPIGAO DO OESTE E

Pagina Institucional ~ Transparéncia  Previdéncia Conselhos  Comité Investimentos Agenda  Contato  Avaliagdo
Inicial = = > > = = x Institucional

Home / Recadastramento

CLIQUE AQUI PARA FAZER
O SEU RECADASTRAMENTO




Observacdo: Se for utilizar o celular é necessdrio ter o aplicativo da Piblica Mobile.
Para baixar em seu celular (smartphone) ou tablet, basta seguir os passos mdicados na

03 400 » BNOoVv440

Q Pesquisar apps

1magem abaixo:

2° Pesquisar por
"Publica Mobile”

1° Abrir o Play Store

09:36 4 [ oo &

&  publica mobile Q J

\is dq

Publica Mobile
PUBLICA SERVICOS LTDA

= .
3° Clicar em
“Instalar”

Aplicativ " W da Empress Publica Servicos LTDA

BOoOvad40

DOovL40

‘40 Depois de

instalado abrir
o aplicativo



Para realizar o recadastramento via celular é necessdrio fazer o login no aplicativo

10:16 4 B © oo BOV4d40

PUBLICA SERVIGOS

"Servigos essenciais na palma da sua mao."

Para garantir seu acesso, preencha as
informagoes abaixo.

1° Inserir
/ n° do CPF
CPF: 000.000.000-0f

2° Inserir Entidade:

ENTIDADE: SELECIONE ... v “Prefeitura
Municipal de
ACESSIBILIDADE: -@: SELECIONE Espigao do Oeste

Prefeitura Municipal de Espigao do Oeste

ACESSAR APLICAGAO

3° Clicar no ‘

botao Acessar
Aplicacao



O processo descrito a seguir é utilizado tanto no navegador
como no aplicativo da Publica Mobile

Para avancar para a proxima aba, preencha corretamente o campo indicado com o nimero de seu
CPF e entao cligue em validar:

« Portal de Servigos

MUNICIPIO DE ESPIGAO DO OESTE

Digitar seu CPF Validar CPF

to =

Em seguida, selecione a op¢cao PROTOCOLO:

« Portal de Servicos

MUNICIPYO DE ESPIGAQ DO OESTE

PROTOCOLO

Gestio de Procssses Averturz d2 chamades, agendamenkcs, avaliagdes, ficengas, esirz oufres

L O

Pliblica - Suporte Online



Para realizacdo do recadastramento online vocé devera clicar no botao
“Peticionamento Online” , indicado na imagem abaixo:

« Portal de Servigos

MUNICIPIO DE ESPIGAO DO OESTE

PROCESSOS

Gestio de I'roceasos

Ciéncla em Documentos Documentos a Responder

DoCwmantos & secwm Sado o osnte JOCUMBRING A SATem respaondidos

]
-
Mensagens ® Visualizar Documentos
Comamcagier. estiavomentos ¢ edormaloes Vaaius documendos atraves do seu 10D ¥ codigo vendBoador

Envio de Documentos

Documentos & serum mviados

Documentos Assinados Cientes Realizados Peticionamento Online

DOCUMNTSS BISINAG0Y 1eComemmnie DOCHIMBNTION CHTES MR IommiTe ALSITHI 00 PrOCESS0 (DIOsCHI0)

Eslatisticas

Documanios @ rocessos

Repositdrios

Ruposionos de Processos ¢ Dooanantos

Visualizar Processos

ACCIIDAnNNA IOTRSAUR #11 SNOMDEN I




Realizar o login utilizando a senha de acesso:

« Portal de Servigos

MUNICIPIO DE ESPIGAO DO OESTE

PROCESSOS

Gasthn de Mrocessos

Valiar senha

Para o primeiro acesso ao sistema o servidor utilizard os 6 (seis)
primeiros digitos do CPF para a senha.

Para guem ja possui acesso ao sistema E-PROC utilizar a senha
normal.



Para inserir o peticionamento do recadastramento vocé devera clicar no
botdo “Novo Peticionamento/Processo” , indicado na imagem abaixo:

« Portal de Servigos

MUNICIFIO DE ESPIGAO DO OESTE

PROCESSOS

S350 e Proce Ly

Paticoes 2 Novo Peticionamento/Processo

FAlre par Quaguer monNmIacac exXtiEa gband |
Em ERooracio (V¢ Aguivdandd V0  Defendiss 00 m Cancetagas 00

D Tipo Petigo Num/Ano  Data Petigho Interessado Siuagho Processo



Para avancar para a proxima aba, devera clicar em “Concordo” com o termo de responsabilidade,
concordancia, ciéncia e veracidade, e em seguida clicar no botao “Novo Peticionamento”, conforme
demonstrado na imagem abaixo:

« Portal de Servigos

MUNICIPIO DE ESPIGAD DO OESTE

PROCESSOS

Gesiao de Frocensan



Na aba “Nova Peticao” sera informado o tipo de Peticionamento

« Portal de Servigos

MUNICIPIO DE ESPIGAQ DO OESTE

PROCESSOS

Gestao de Processos

Nova Peficao /Novo Processo . £ . . . .
‘ 1 - Na Unidade/Orgéao selecionar: 2 — No tipo de peticao selecionar a op¢ao que
Selecians a Unidade/Crgsic IPRAM — Recursos Humanos R enquadra ao segurado:
IPRAM - Recursos Humano A : 1
Escoina um 1po de petcio
Todos i
COOPLAN - DIVISAD DE CADASTRO E ESTATISTICAS 11 - RECADASTRAMENTO DE APOSENTADDS E PENSIONISTAS

IPRAM - Recursos Humano 10 - RECADASTRAMENTO DE SERVIDOR ATIVO / CEDIDO

4 — Nao precisa preencher

3 -Aparecera seu nome e seu CPF v v

5 - Preenchimento automatico

/

6 — Clique na caixa
/‘Concordo Termo”
[ concordo Terma

7 — Clique no botéo “Criar Peti¢ao”

CrarPeticio. 1 —




Pronto, sua peticao estda em processo de elaboracdo!

Cligue no botdao “OK” para continuar.

Status

Suceszo




Apds confirmar os dados da Peticao

« Portal de Servigos

MUNICIPIO DE ESPIGAO DO OESTE

PROCESSCS
o= s

Seste 2 Processo

Paficgo N° 10 - 72021
m

Tipo: RECADASTRAMENTO DE SERVIDOR ATIVG / CE000 Sitmag3o: Rao coeciuda
Ini=ressado: Seu nome devera estar aqul 1 2 R ot Motvo:
N Usuan
DzsHom 2% X =
Concluida: Data

Processo:
..... arDessachants S

v ARECADASTRAMENTO DE SERVIDOR XTIVO | CEDIDO

Verifique se esta correta a sumula, caso
nao seja servidor ativo, devera constar
“Recadastramento de
Aposentado/Pensionista”.



Na aba de dados pessoais € obrigatorio o preenchimento de todos os campos:

1 - Obrigatorio assinalar a
declaracao de veracidade

'7 Savas Inteszssade h

2 — Necessario Salvar o Interessado para dar
continuidade no Peticionamento

Observacao: Mesmo com o preenchimento automatico, € necessario conferir se
as informacoes estao corretas, bem como preencher os demais campos
existentes.



Caso nao tenha baixado os formularios na primeira opcao, podera baixar os modelos
em Word, conforme apontado na imagem:

=

oot Descrigas Tgo

IMPORTANTE: Apds o preenchimento, salvar o documento em PDF.




Anexar os documentos

Apos preencher todos os campos dos dados pessoais, sera necessario anexar os
documentos, bem como 0s documentos dos respectivos dependentes caso houver.
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Para anexar os documentos clique no sinal de mais, na frente da descricao de cada
documento indicado na imagem acima



Anexar os documentos

Preencha conforme a imagem abaixo com os dados do documento que sera
anexado:

1 — Nome do Documento

/ % Data do Documento

Escoher Sch Panfihram SThers sewOmras \ .
Scobes fehero 3 — Informar se o documento foi

m \ 4- Escolher o documento em “PDF” para digitalizado ou néo
anexar



SELECAO DE DOCUMENTOS

@ Portal de Servigos X

< C 0 A Inseguro | transp
il IPRA

i Apps @ Diario Oficial dos M...

« Portal de Servigos
MUNICIPIO DE ESPIGAO DO OESTE
PROCESSOS

Gestao de Processos

Enviar documento para a peticao N° 10 - 8/2

RECADASTRAMENTO DE SERVIDOR ATI

€ > e

Organizar v

<« Processos digitalizados »

Nova pasta

= Documentos # Certiddo de Contribuigdo INSS

&= Imagens + Foxit Reader PDF Document
~ Tai 649 kB

Agosto-2021

Certiddo Prefeitura

Capturas Foxit Reader PDF Document

Recadastrament o 552 KB

Remessa para bz “*I | Documentos Pessoais

- Foxit Reader PDF Document

=i 1,47 MB
Fichas Financeiras 2000 a 2020
Foxit Reader PDF Document
27,1 MB

Periodo de contribuicdo Prefeitura
Foxit Reader PDF Document

@ OneDrive

[EH Este Computador
I Area de Trabalhc:

/2| Documentos

¥ Downloads Gi 1.52 M8

=] Imagens : Planilha de calculo de todas as
Musicas remuneragées

J’ ¥ L Cniiit Dandar DNE Nariimnan +

Certiddc de Tempo de servico
Prefeitura
E Foxit Reader PDF Document

Declaragdce da segurada

Foxit Reader PDF Document
B&i 707 ks

Ficha Funcional

Foxit Reader PDF Document

fai 258 B

Holerite 09-2020

Foxit Reader PDF Document
[ai 424kB

Planilha de célculo das 80%

maiores remuneragoes
ﬁ Foxit Reader PDF Document

Pesquisar

By @ @

Cada documento
devera ser anexado
individualmente, em
boa resolucao e no

formato PDF.

Planilha de contribuicde 1994-1999

Foxit Reader PDF Document
'_‘-‘ 1 14nan

Nome: |

v l  Ficheiros personalizados .

Cancelar

T

Tipo: Formularno de Recadasiramen|
Instrugoes: Favor pree]
|dent aca
Arg 2 d

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Ao clicar no botao “Escolher

Ficheiro” uma janela igual essa

sera aberta



Aposentados e Pensionistas

Para anexar a Prova de Vida utilize os passos a seqguir:

11:03 4 A © o DOV440

Preferencialmente com
fundo branco ou
ambiente claro

1° Clique no sinal de

10 430 - Formulério de Do Servidor Conforme Modelo Sim , o )
Recadastramento + (adl(_;glO) para
adicionar o video
n 422 - Documento Prova de Vida Fazer um video de até Sim * o ’
15 segundos do rosto
segurando um
documento de

identidade com foto,
preferencialmente com
fundo branco ou
ambiente claro.

Voltar Avancar Inicio Config.




11:04 4 B o

«~ Portal de Servigos

MUNICIPIO DE ESPIGAO DO OESTE

instrugoes:

Fazer um video de até 15 sequndos do rosto sequrando um documento de identidade com foto,
3

preferencialmente com fundo branco ou ambiente ciaro

2° Digite o nome do 3° Digite a data do

- | ’ documento SRR ST TRs ey documento
Prova de vida 277/08/2021 ‘ v

l Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Voltar

Clique em “Escolher
arquivo”

Na&ao ~

Avangar Inicio Config




Se estiver utilizando o aplicativo
vai aparecer uma tela conforme a
imagem abaixo:

Se estiver utilizando outro
navegador vai aparecer uma tela
conforme a imagem abaixo:

§ Avar

- r B Este Computader
Rezadauzarrent ~3
& DueDive =
w B L2e Computador rRoR = n
B Ares de Tiababe e % s
Pocumentos ’ .
§ Doueiost Procure o local do video e clica em
- Imagens .
5 o “Abrir”
Escolher uma agao .; Otjetos 10
o Selecione o arquivo com o video da o Dy
ﬂ . b P
_ Prova de vida Hoe P pensatiadss -
Amera Arquives Cavcder
Nao
Escolher arquivo | VID-20210827-WA0D02. mp4
Ap0s selecionar clique no botao
Voltar Avancgar Inicio Config




Atencao
O video devera ser de até 15 segundos do rosto segurando um documento de identidade
com foto, preferencialmente em fundo branco ou ambiente claro.

A Prova de Vida é obrigatoria para Aposentados e Pensionistas



Apos anexar todos os documentos clicar no botao
“Concluir”

« Portal de Servigos

MUNICIPIO DE ESPIGAQ DO OESTE

PROCESSOS

Gestio de Processos

Peticao N° 10 - 8/2021

mw



IMPORTANTE

Ao tirar as fotos dos documentos obrigatorios, é necessario:

- Posicionar o documento corretamente;
- Tomar cuidado com as sombras e reflexos;
- Nao deixar seu dedo aparecer;
- As informacoes precisam estar legiveis;
- A imagem do documento precisa ser colorida e sem fundo.

Caso utilize o celular para digitalizar os documentos, recomendamos utilizar
aplicativos proprios como por exemplo “CamScanner” ou “Tiny Scanner”,
para que a digitalizacao fique com a resolucao e qualidade adequada.



Ao concluir todas as etapas anteriores, o servidor/segurado recebera um
protocolo confirmando a conclusao do censo.

ApOs essa etapa concluida, nossa equipe fara o processo de auditoria da
documentacao , junto as informacoes concedidas. Caso divergéncias sejam
encontradas, um de nossos colaboradores entrara em contato através do nimero
ou e-mail fornecidos no cadastramento.



DECLARACOES OBRIGATORIAS

Para inserir as declaracoes vocé deve:

1°- Baixar a declaracao;

2°=- Imprimir a declaracao;

3°- Preencher declaracao e assinar;
4°- Tirar uma foto da declaracao preenchida e assinada pelo servidor,

5°- Inserir o arquivo(formato PDF) da declaracao nos documentos do
cadastro.



Duvidas?

Informacdes sobre o Recadastramento Previdenciario do IPRAM:

(69) 3481-2642

E-mail: previdencia@ipramespigao.ro.gov.br

*O recenseamento ndo é feito por e-mail ou pelo WhatsApp, estes canais sdo somente para
informacoes.
Recenseadores entrardo em contato por esse telefone, caso haja
alguma inconsisténcia nos documentos apresentados. *



mailto:censo@mtprev.mt.gov.br

