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APRESENTACAO

O presente manual tem por objetivo normatizar e padronizar 0S processos e
rotinas da area de arrecadacdo do Instituto de Previdéncia do Municipio de Espigdo do
Oeste (IPRAM).

A normatizagdo e padronizagdo dos processos tem ainda como finalidade a
otimizagdo dos tramites dos processos de trabalho, contribuindo assim para a
consecucdo dos objetivos da organizagdo, garantido com isso a agilidade dos processos

administrativos.
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1 PROCESSO: REGRAS DE PROCEDIMENTO PARA ARRECADACAO DE
RECURSOS PREVIDENCIARIOS

Unidade Gestora/ Executora: Diretoria Financeira, Diretoria de Beneficios,
Contabilidade, Responsavel pela folha de Pagamento.

Unidade Atendida: Diretoria Executiva
1.1 Descricao Operacional

Conferéncia efetuada entre informes recebidos dos entes e oficios de cobranca
de dividas parceladas e o extrato bancario com o0s respectivos depositos, gerando
conformidade ou cobranca de multas por atraso.

1.2 Informag0es de Entrada

Recebimento mensal das informacGes por e-mail ou sistema eletrénico, sobre
recursos humanos de cada unidade e os respectivos encargos e o envio de cobrancga das
dividas parceladas que deverao ser repassados ao Instituto de Previdéncia de Espigdo do

Oeste— IPRAM no respectivo més.

1.3 Informac6es de Saida

Conferéncias dos valores bases e aliquotas para posterior lancamento em sistema

contabil com objetivo de alimentar a Diretoria Financeira mensal do IPRAM.

1.4 Etapas e Atividades

1.4.1 Recebimento dos arquivos de contribuicdes

Os arquivos sdo recebidos através do e-mail previdencia@ipramespigao.ro.gov.
br, devendo o responsavel enviar um e-mail de retorno acusando o recebimento do

arquivo.

1.4.2 Conferéncia das informac6es de contribui¢des enviados pelos entes:
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Nas planilhas/documentos enviados pelos recursos humanos dos entes constam

dados referentes a base para célculo das contribui¢bes devidas, que devem passar por
conferéncia do IPRAM.

1.4.3 Langamento dos dados recebidos em sistema

Mensalmente sdo langados em sistema os valores referentes a contribui¢do dos
servidores.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO DO OESTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIFPAL DE ESPIGAO D'OESTE

Espig3oc D'oeste/RO | 23 de setembro de 2022 as 12:56

Guia de Recolhimento

Do: INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

Para: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

GIR - Guia de Informacao e Recolhimento

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIFAL DE ESPIGAO D'OESTE
Orgdo PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

<Ny
63 761 126000207
Vencimento
20/09/2022
Total patronal
10.259,31

N® o guis

Valor base previd@éncia

Segurado

Patronal

Valor da contribuicio

Secretaria

Departamersols)

Pagamesrtods)
19M9/2022 - RS 18. 808,73

SEMADER - ADMNISTRACAO:

CREDITAR NA CONTA 218057

SEMADER - SEC. MUN. DE AGRICULTURA E DESENV. RURAL

oo0QOO0as13] RS 81067 .32 RS 8.5a9.22 HS & 539 22 ARs 18 808 73
Allguota suplementar Aporte Taxa administrative NS de sorvidores Descontos
Rs 1.709.a% \s 0,00 RS 0,00 27 RS 000
Comgpeténcia Cata de emiz=io Valor cda folha bruts Cata co pagamento Sub-total
AGOSTO/2022 23092022 RS S0.807.A8S AS0O2022 RS 18.808,73
Ohservacbes Juras: © . 00%

RrRs 0. Q0O
Muttae: O Q0%
\!Rs 0,90
Tipo de taxo
0.00%
0.0
Proporcional
Valor base
RS G000
Juras: 0. .00%
RS 0. 00
Mutta: O.00%
Rs 000
Taxa: 0.00%
"’Rs 0,90

Valor total da guia
RS 18.808.73
Total pago
Rs 1s.808 .73

Saldo devedor
RS 0,00

Figura 5
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

EXTRATO E TOTALIZACAO DE GUIAS
RELATORIO (EXTRATO SUPLEMENTAR/APORTE)

N . = 2
N% gula Més/AnoVencimento D2t  Folha Base Valor Valor Allg Aporte Tx. ADM Sub totat 2 S8l oo . N? o otal GIR
pagto bruta segurado patronal Suplementar Fam. Mat. servidor

Orgdo: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

Departamento: GABINETE - ADMINISTRACAD;

QODA0B3109 (&/2022  20/092022 76.788,96  S0.757.75 7.111,67 7.111,67 1.822.33 0,00 0,00 15864567 0,00 000 000 9 1563567

Orgiio: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAD D'OESTE

Departamento: SEMAF - ADMINISTRACAO:

QODO0B2110 082022 20092022 117.763,09 8298063 11 891,69 11 891,69 2.378.33 0,00 0,00 2616171 0,00 000 0,00 26 2616171

Orgio: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAD D'OESTE

Departamento: SEMED ADMINISTRACAO:

QO0D00B4111 08/2022  20/09/2022 £31.320,05 33.737.78 292328 4.723,28 942,67 0.00 0,00 1039123 0.00 0.00 0,00 9 10.391,23

Orgio: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

Departamento: SEMED - FUNDES:

Q000084112 08/2022  20/09/2022 £21884,11 490,106,71 68.6124.53 68.614,93 13.722,89 0,00 0,00 150.9%52.7% 0.00 0,00 000 125 15095275

Orgio: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

Departamento: SEMED - FUNDES)CRECHE:

0000084113 082022  20/09/2022 61.406,70 52.370.3& 7.331,84 7.331.84 186633 0,00 0,00 1613001 0,00 000 0,00 14 16.1320,01

Orgio: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAD D'OESTE

Departamento: SEMED - FUNDEBPRE ESCOLAR:

0000084114 082022  20/09/2022 1359592.58 104.2487,42 14.628,.22 14.628,22 2,925 58 0,00 0,00 3218202 0,00 000 0,00 26 32.182,02

Orgio: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAD D'OESTE

Departamento: SEMED - FUNDEB/ENSING ESPECIAL:

0000084115 082022 20092022 26.719,53 37.22509 5.211.51 521151 104228 0,00 0,00 1146530 0,00 000 000 9 11.26530
Totats : 2.401.911. 40 2.360.654,84 254.796,20 254.796,20 50.959.03 0.00 41.590,91 602.142.34 0,00 0.0 0,00 €12 €02.142,34

Av. Sete De Setembro, 2024 - Centro Emissi3o: 19/09/2022 as 10:03

CEP: 76974000 Usuario: Kerlen Silva Vilarinho Martins

Figura 6
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1.4.4 Comunicado sobre alteracdo de aliquota suplementar/aporte

Emitido pela Presidéncia do Instituto, o oficio € encaminhado as unidades de
recursos humanos da Prefeitura, Camara e demais 6rgaos publicos em que ha servidores

cedidos dos entes municipais.

INSTITUTO DE PREVIDENCLA MUNICIPAL
INSTITUTO DE PREV. MUN. DE ESPIGAO DO OESTE
IPRAAS - Presidéncia
Oficio n* 4/PRESIDENCIA/2022
Espig30 do Oeste/RO. 07 de janeiro de 2022

Omo Sephores

ELAINE CHAVES FERR.EI:R_-\ TEIXEIRA

OORDENADOR GERAL ADM PESSOAL
PR.E-'EI‘UR.A ‘AUNICZDAI_ ESPIGAO DO OESTERO

RAIMUNDO ARAUTO 1M

TESOUREIRO
CAMAR A MUNICTPAL DE ESPIGAO DO OESTE

: A da Alg

£

Prezado Sechor(a).

Com Dossos ¢ I 1 amsaysm;apann'.‘mqw_m
tl::bmm;ap‘:eg:mhwﬁmc%z%emmz;! bilsdade :mancanz
SEETURO adencia Oeste(I.PRA. ar=ndendo, mclusive. 2
Les Federal 071798, am. l'q»l Rumssplgm‘ND& an.5°, 1'.an14 40208, art 8'2%3.08.
mS §X'Pcnman46- OISeuaz;ospom mmz&wadequ tambem

admzrmed:daspamoa;mhtnoﬁmmenmmalfmmahmdoen’o’la
haha;aoAmAan

acorde com: o relwono tecnico. © Plamo de Wm Demonstatve de
Re;ﬂnbs&kahmmdeﬁneqmmommde“o 0 Ente dsvera adsguar a
aliguota patronal, elsvando o percentual para 2.80% (dots inteiros e offenta por <ento). conforme
Anexo I da Lei Municipain® 241772021,

Dhsammes:quxmmmm&Rmsthmmﬁ:adcpamquemlmem
devid quacGes da aliquoca, acima

'Semmmspaxzommmn.muo\moeesnmaeconstdsn;m,

OScic 4 de UTOIALY. seetrsess e forms 3o Dwereto 1 4 4742000 (0 217955 « ORE) EDFEFCR) w
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Pt

{Documento Assinaos Eletroricamente)

VALDINEIA VAZILARA
PRESIDENTE DO IPRAM
PORTARIAN. 0S'GABINETE2021

Av. Sete de Sstembro, 2024 - Cerrro - Espiz3o do Oeste RO - CEP: 76 974000
_Contato: (601948] -2642 - Suz  WWW.IDramespizao ro.govhr - ONPI: 63. “61 126000107
@ '::;Q\':‘ por Vaz Lara, Precidents co Inctituto de

= Plvﬂc“nou Huml em O’G‘! *n.' az 05:36, horaric de Espiglc do Ceste RO, com fukcro
noc art. 17 do 22 a7s

A autenticidade desls documenio pode ser comferids no SBe IANZOREOCR SZROSSdCCoIlsIC CoURC
mformando © 1D 217888 £ o cogigo venficacgor EDFEFOBF.

Referdncia: Dioiouags o8 S2000 Docto 1D 217966 v1

Figura 7
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1.4.5 Comunicado para providéncias de dividas parceladas

Através de oficio, é encaminhado guia de recolhimento e o relatério de

acompanhamento referente ao parcelamento de contribui¢des junto aos entes.

1.45.1 Acordos firmados apdés da regulamentacdo dos parcelamentos pela
Secretaria de Previdéncia Social.

Para acordos formalizados através do CADPREV, as guias sdo emitidas

diretamente no site, conforme procedimentos a seguir:

https://cadprev.previdencia.gov.br/Cadprev/faces/pages/modulos/parc/restrito/gerarGuiaRecolhimento.xh
tml

A
<«

I¢ CADPREV

Acordoe Se Pettckerterts

Srangdo 30 Acord  Betww e 3 AN Tipo 06 Pasatnents  VWaastnar OCF  Viaustsar Acrgmatarenes oo Aewes

Figura 8
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Figura 9
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Posteriormente ao calculo, deve ser emitido comunicado para o pagamento das

parcelas.

1.4.6 Lancamentos das entradas no sistema contabil

As receitas sdo langadas em Sistema Contabil, de acordo com a competéncia de

arrecadacao.

Werrs e Aseane OB

0 IPRAM . INST. D
PREV. MUKIOPAL

: B raxax o O hene 4120077 L] Sam Dwaihammens co Dertnacto i Eaesruse
l R TRNCOEY - CTWTERLNON AL RPPY . T Cwtws recemen svwseriamerdwrses Ruev Lot
= - Wk B ORY IPRAM . Merves Pebprie Prpsdenclin

0 55 Comts Carente

- 5 Ovibowe Crieire

O = Ovee & Paganenis
B == bedert Bancirls

O = Covvrele Adastarvarin

Figura 10

1.4.7 Pagamento de Guia de recolhimento

Abaixo é demonstrado o pagamento de guia de recolhimento.
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Pagamento parcial de gula pagamento

Data de cadastro 03/08/2022 11:01
Tipo de calculo ATIVO

Data de vencimento 20/08/2022
Competéncia

Décimo terceairo NAO

Orgdo CEDIDOS
Secretaria CEDIDOS
Departamentos CEDIDON

Valor da guia (s)

Total pago (RS)

Saldo davedor (RS)

Data de pagamento
23/09/2022

rvaciao

Figura 11

1.4.8 Identificacdo de pagamento de Guias realizadas pelos entes

Através de extrato bancario, é possivel identificar os pagamentos das guias de

recolhimento efetuado pelos entes municipais.
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33806094 14098081
060972022 095543
Extrato de Conta Corrente
Cliente - Conta atual
Agéncia 15970
Conéa comente 21805-7INSTITUTO DE PREVIDENCIA
Periododoextralc  08/2022
Lancamentos
Dt balancete Ot movimento Ag origam Lote Historico Documento Valor RS Saido
28072022 0000  00DOO 00D Saido Anterior 00ac
03962022 1597 99015 870 Transferéncia recebida 551597.000021801  43840C
03/06 1597 218014 IPRAM INST PRE
039082022 1597 99015 870 Transferénca recebida 551 597.000.021 301 11.00C
03108 1557 218014 IPRAM INST PRE
03962022 0000 0000 345 BB Previden RF Fhuxo 780  44340D 0D0C
17082022 1897 95015 870 Transferéncia recebida 551597.000006604 2355700C
17/08 1597 66044 PREF MUN DEES
17082022 1597 99015 BT Transfesénoa recebida 561597.000.006604 13.71050C
17/08 1557 6504-4 PREF MUN DEES
175672022 1597 99015 870 Transferéncia recebida 551 597000006604  51288C
17/08 1597 66044 PREF MUNDEES
1710872022 1597 94015 870 Transfesénca recebida 551597.000006604 130761C
17/08 1597 6504-4 PREF MUN DEES
17082022 1597 99015 870 Transferéncia recebida 551597.000006604 1052035C
17/08 1597 66044 PREF MUN DEES
171082022 1587 98015 870 Transferénca recebida 551597.000006604 16.10740C
17/08 1597 6504-4 PREF MUN DEES
17082022 1597 99015 870 Transfeséncia recebida 551597.000.006604 327416C
17/08 1597 6504-4 PREF MUN DEES
Figura 12

1.4.9 Relatério de pagamento das guias de recolhimento

Abaixo se encontra extrato de relatorio de pagamento de guias realizadas por

data de pagamento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

EXTRATO E TOTALIZACAO DE GUIAS
RELATORIO (EXTRATO SUPLEMENTAR/APORTE)

Data Folha Valor Valor Alig. Sal. Sal. N®
N¢ guia Més/Ano Vencimento Base rte Tx. ADM Sub total Desc, Total GIR
9 . pagto  bruta segurado _ patronal Suplementar fpo Fam. Mat. servidor

Orgdo: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAD D'OESTE

Departamento: GABINETE - ADMINISTRAGAD;
0000083377 012022  20/082022 17082022 6699108 4451457 6.232,04 6.232,04 124042 0,00 000 137105 000 000 000 9 1271050
Orgao: FREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAD D'OESTE

Departamento: GABINETE - SERVICOS POSTALS:
0000083378 072022 20082022 17/082022 2466920 2.639.20 369,49 369,49 71390 0,00 000 81288 000 000 000 1 B1288
Orgdo: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

Departamento: SEMAF. ADMINISTRACAD;
0000083379 072022 20082022 17/082022 10829856 7651619 1071227 1071227 214246 0,00 000 2356700 000 000 000 26 21.567,00
Orgdo: FREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAD D'OESTE

Departamento: SEMED - ADMINISTRAGAO:
00D00B33E0 072022 20082022 17/082022 3817671 30.667.7% 429288 4.293,48 85470 0,00 000 944566 000 000 000 9 984566
Orgdo: FREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAD D'OESTE

Departamento: SEMED - FUNDER,
00000B33E1 072022 20082022 17/082022 632.443,70 49528526 6933991  69.33991 1386788 0,00 000 15254770 000 000 000 126 152.547,70
Orgo! PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

Departamento: SEMED - FUNDEBICRECHE:
000003362 07/2022 20082022 17082022 6153086 5197240 1.276,12 121612 145518 0,00 000 1600743 000 000 000 14 16.007,43
Orgio: FREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

Departamento: SEMED - FUNDER/PRE ESCOLAR;
0000083383 07/2022  20/082022 17/082022 13162587 10265802 1451211 1451211 290236 0,00 000 3192658 000 000 000 26 3192658

Totals.: 2.215.298,77 2.227.099 38 238,098 56 236.098,56 47,219,51 0,00 4159091 56100754 0,00 0,00 0,00 612 461.007,54
Av. Sete De Setembro, 2024 - Centro Emissdo: 22/08/2022 s 11:23
CEP: 76974000 Usudrio: Nalra Regina Ricier!
ﬁ‘n AN« NG S0 DOLS
Figura 13
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1.4.10 Langamento das receitas de recolhimento no sistema

Apds identificar o pagamento das guias de recolhimento, é efetuado o

lancamento das receitas no sistema, conforme ilustra a figura abaixo:

8
~ — - - w =

Insere Anarar Eatorne Vrmawiow Hmcbo = . Cheg.

Lancamenso N? ~l
Pacha
o}
#

Dados da Fcha

Totx Prevsao: Arrec Avol Doler Orcfirec

Fordes de Rearso;

ST

Céa. o= Aphaacho

Data Rpcaits Dt Langamantn Conda: Det. Vilor

»
Hstorico
»
Toe de Docurents Desenglio do Tipe de Dotuvens
Carvia Contid
p o)
v
L Cixtrmis L Cancetn Saw (E2¢)
B"‘"f? dadon de Uisma recets (Conta) é L 9 - 'k
Varalic Sywtce: £ 21,0, 3557 \RA RECINA RICIE MLMICEO DE SSPICED DO OESTE - RO
- /]|
Figura 14
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1.4.11 Cobranca de pagamentos em atraso

As contribuicbes em atraso deverdo ser atualizadas, conforme art. 15 da Lei
Municipal 2.417, de 28 de setembro de 2021. Abaixo é demonstrado o modelo de oficio

de cobranca:

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO DO OESTE
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
INSTITUTO DE PREV. MUN. DE ESPIGAOQ DO OESTE
IPRAM - Presidéncia

Oficio n® 106/PRESIDENCIA/2021

Espigdo do Oeste/RO, 28 de dezembro de 2021.

Ao lim_ Senhor
MARCOS ANTONIO FONTOURA
Gerente de Recursos Humanos

IDARON - AGENCIA DE DEFESA SANITARIA AGROSILVOPASTORIL DO ESTADO DE
RONDONIA

Assunto: Contribuigdo Previdenciaria de Servidor Cedido

Prezado Senhor,

Tendo em vista a cedéncia da servidora da prefeitura de Espigdo do Oeste,
senhora Marinalva Nogueira de Souza Marinho para esse org3o em 17/11/2021, e a mesma
sendo contribuinte deste RPPS, vimos por meio deste, informar que recebemos no dia
23/12/2021 o depdsito no valor de R$ 255,47 (ID 214445) o qual refere-se a contribuicdo da
servidora a este RPPS. Porém esse valor refere-se a 11% do valor Base Cont. Previdenciana,
contudo desde a promulgacao da Lei Municipal 2.282, de 18 de junho de 2020 (|D 214438) a
contribuicdo mensal do segurado passou a ser de 14%.
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Informamos ainda que além da contribuipdo do segurado, nossa legislacdo prevé a
contribuicdo patronal também no montante de 14% acrescido do custo suplementar para o
equacionamento do déficit atuaral, apurado na avaliagdo atuarial anual, a qual conforme a
homologagdo da Lei Municipal N® 2.417, de 28 de setembro de 2021 (|0 214433), que instituiu o
Plano de Amortizacio para equacionamento do deficit atuarial do IPRAM, o valor da aliquota
suplementar até o més de dezembro/2021 sera de 1,87% e a partir de janeiro de 2022 o valor
passa a ser de 2,80%.

Destarte, diante do saldrio base de RF 232246, apurado no més de
dezembro/2021 (|0 214451), levando em censideragdo os 14% do segurado, 14% do patronal e
1,87% da aliguota suplementar o valor a ser repassado para o RPPS soma um total de R$

Cficio 105 de 281212021, assinado na forma do Decreto n* 4.4742020 (10: 214422 e CRC: B5TSS02E). 12
I

261272021

£93,72. Considerando que o IDARON ja repassou R$ 255,47, fica em aberto o débito no valor de
R$ 438,25,

Sendo o que tinhamos para o momento nos colocamos a disposicdo para dividas
e esclarecimentos.

Atenciosamente,

(Documento Assinado Elefronicamente)

VALDINEIA VAZ LARA
FRESIDENTE DO IPRAM
FORTARIA N°. 05/GABINETE/2021

Av. Sete de Setembro, 2024 - Centro - Espigdo do Oeste/RO - CEP: 76.974-000
Contato: (69) 3481-2642 - Site: www.ipramespigao.ro.gov.br - CNPJ: 63.761.126/0001-07

=wreies  Documento assinado eletronicamente por Valdineia Waz Lara, Presidente do Instituto de
ﬁ femiwes  Previdéncia Municipal , em 2812/2021 as 12:40, horario de Espigdo do Oeste/RO, com fulero no

M s 17 do Dagreio 004,474 de 28082020

Figura 15
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1.4.12 Arrecadacdo da contribuicéo de servidores cedidos para outras esferas de
governo

De acordo com o Estatuto do servidor, o servidor efetivo podera ser cedido,
mediante solicitacdo, para ter exercicio em outro 6rgdo, entidade, autarquia ou fundagéo
dos poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e dos Municipios, permanecendo
assegurada sua vaga na lotacdo do 6rgéao de origem.

Com base na Lei Municipal 1.796/2014, art. 6, inciso I, o servidor publico titular
de cargo efetivo do Municipio de Espigdo do Oeste, permanecera vinculado ao IPRAM;
quando cedido, com ou sem 6nus para 0 cessionario, a 6rgao ou entidade da administracdo
direta ou indireta de outro ente federativo.

E ainda de acordo com o Estatuto, os recolhimentos e 0s encargos patronais
previdenciarios ficardo na responsabilidade do drgdo, entidade ou ente cessionario para
0 Orgdo previdenciario de origem do servidor cedido.

A Lei Municipal 2.417, de 28 de setembro de 2021, art. 14 § 3°, assevera que, na
cessdo de servidores para outro Ente Federativo, em que o pagamento da remuneragéo
seja 6nus do 6rgdo ou da entidade cessionaria, sera de sua responsabilidade o desconto
da contribuicdo devida pelo servidor e a respectiva contribuicdo devida pelo ente de
origem, cabendo ao cessionario efetuar o repasse das contribuices a unidade gestora do
RPPS do ente cedente.

O § 4° do supra artigo, destaca que, na cessdo de servidores para outro Ente
Federativo, sem 6nus para o cessiondrio, continuard sob a responsabilidade do cedente,

efetuar o desconto e o repasse das contribui¢des a unidade gestora do RPPS.

Para estas situagdes, sdo adotados o0s seguintes procedimentos:

a) No momento da cessdo, a unidade de Gestdo de pessoas do Orgdo cedente
encaminha a unidade de Gestdo de Pessoas do 6rgdo cessionario, com cépia
ao IPRAM, comunicado, no qual sdo informados os dados funcionais do
servidor cedido, informagdes bancarias para o crédito da contribuicao

mensal, e orientagdes sobre o vencimento de contribuigéo;
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b) No momento da cessdo e sempre que a legislacdo é alterada, a unidade de
Gestdo de Pessoas do 6rgdo cedente encaminha a unidade de Gestdo de
Pessoas do Orgdo Cessionario, com copia ao IPRAM, um comunicado, no
qual sdo informados a base de céalculo (salario de contribuicdo do cargo
efetivo) as aliquotas devidas (contribuicdo do servidor, patronal, deéficit
técnico e taxa de administracdo), o valor devido a ser depositado, e o
respectivo vencimento.

c) No vencimento da contribuicdo, é apurado o depdsito em conta corrente do
IPRAM, e executadas as demais etapas ja etapas descritas nos itens 1.4.3
(langamento em sistema de conferéncia); 1.4.6 (registro contébil no sistema);
1.4.8 (conferéncia em relatério de pagamento).

d) N&o ocorrendo o depdsito em conta corrente no vencimento, sdo tomadas as

providéncias para cobranca de débitos em atraso, ja descritas no item 1.4.10.

1.4.13 Arrecadacéo da contribuicéo de servidores licenciados

O art. 6 da Lei 1.796/2014, diz que o servidor publico titular de cargo efetivo do
Municipio de Espigdo do Oeste, permanecera vinculado ao 1.P.R.A.M. nas seguintes
situacoes:

Il — quando afastado ou licenciado temporariamente do cargo efetivo sem
recebimento de remuneracdo pelo Municipio, desde que efetue o pagamento das
contribuicdes previdenciarias referentes a sua parte e a do Municipio, observados o
disposto no art. 49;

O art. 49 reza que o segurado que se valer da faculdade prevista no art. 6.° fica
obrigado a recolher mensalmente, na rede bancaria, mediante boleto bancério emitido

pelo I.P.R.A.M., as contribuicdes devidas.

Para estas situagdes, é adotado o seguinte procedimento:
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No momento do afastamento, a unidade de Gestdo de Pessoas informa ao
servidor afastado a possibilidade de optar pela contribuicdo, nos
termos do art. 6, Il da Lei 1.796/2014.

b)

IPRAM o envio mensal da Guia de Arrecadacdo emitido pelo IPRAM através de

Havendo o interesse em manter a contribuicdo, o servidor solicitara ao

sistema, conforme modelo:

s A

i PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

:v' - sl 02 INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE
-t

Esplgio D'oeste/RO |, 23 de setembro de 2022 as 12:56

Guia de Recolhimento

Do: INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE
Para: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

GIR - Guia de Informacao e Recolhimento

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE
Orgdo PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIGAO D'OESTE

NSy
63.761 126/0001-07

Vencimento
20/09/2022

Total patronal
10.259,31

N© da guis
0000082131

Valor base previdéncia
RS 61,067,382

Segurado
RS 8.539,42

Patronal
HS 8529 22

Valor da contribuicio
RS 18.808,.73

Aliguota suplementar Aporte Taxa administrativa N de servidores Descontos
RS 1.709,89 RS 0,00 RS 0,00 27 ]S 0,00
Cempeténcia Data de emissio Valor da folha bruta Data do pagamento Sub-total

AGOSTO/2022 23/09/2022 RS 90.807.8% 1909/2022 RS 18.808,73

Observacbes Juras: 0.00%

CREDITAR NA CONTA 218057 RS 0.00
Secretaria Muttas: 0.00%

SEMADEH - SEC. MUN. DE AGRICULTURA E DESENV. RURAL ]S 0,00
Departamento(s) Tipe de taxa bt
SEMADER - ADMNISTRACAO; o o ‘;‘2

Pagamestoist

19/09/2022 - RS 18.808,73 Proporcional

Valor base

RS 0.00
juras: 0.00%

RS 0,00
Mutta: 0.00%

RS 000
Taxa: 0.00%

RS 0,00

Valor total da guia
RS 18.808,73

Total pago
RS 18.808,.73

Saldo devedor

Rs 0,00

Figura 16

c)
e-mail ou outra forma de contato de seu interesse.
d)

do IPRAM, e executadas as demais etapas ja& etapas descritas nos itens 1.4.3

Essa guia serd encaminhada mensalmente ao servidor cedido, através de

No vencimento da contribuicdo, é apurado o depésito em conta corrente

(lancamento em sistema de conferéncia); 1.4.6 (registro contabil no sistema); 1.4.8

(conferéncia em relatorio de pagamento).
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e) N&o ocorrendo o depdsito em conta corrente no vencimento, sao tomadas
as providéncias para cobranca de débitos em atraso, ja descritas no
item 1.4.10.

1.5 Dados sobre Abono Permanéncia

Junto ao email com o arquivo de contribuicdes deve vir informac6es sobre 0s

abonos permanéncia concedidos no ente no més.

2 DISPOSICOES FINAIS

Os procedimentos de arrecadacdo de guias de recolhimento sdo efetuados em
software especifico para esta finalidade.
A unidade de Controle Interno promovera a atualizacdo do referido Manual de

acordo com as necessidades pertinentes.

Responsavel pela elaboracgéo:

Cleanderson do Nascimento Lucas
Controlador Interno
Matricula 301699-4
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