INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
CNPJ 63.761.126/0001-07
ESPIGAO DO OESTE
ESTADO DE RONDONIA

INSTRUCAO NORMATIVA N2 01/2023

Unidade Responsavel: Controle Interno

DISPOE SOBRE NORMAS E
PROCEDIMENTOS PARA UTILIZAGAO DE
VEICULOS OFICIAIS PARA O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ESPIGAO
DO OESTE.

A CONTROLADORA INTERNA DO INSTITUTO DE PREVIDENIA MUNICIPAL
DE ESPIGAO DO OESTE, no uso de suas atribuicdes legais, em especial o art.
2°, da Lei Municipal 1.827/2015, que dispde sobre o Controle Interno do IPRAM,
e:

CONSIDERANDO que compete a esta Controladoria Interna a realizacdo de
auditorias de natureza contabil, financeira, orcamentaria, operacional e

patrimonial nas unidades administrativas desta Autarquia;

CONSIDERANDO, em especial, que nos termos do art. 74, IV, da Constituicdo
Federal, € finalidade do controle interno apoiar o controle externo no exercicio de

sua missao institucional.

RECOMENDA normas e procedimentos a utilizacdo de veiculos oficiais.

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa visa efetivar o gerenciamento e controle das frotas de
veiculos que compdem a frota desta autarquia, cujo objetivo € padronizar, controlar e disciplinar a

identificacéo, guarda, conservacéo e utilizacdo do mesmo.

Art. 2° A frota que compdem o patriménio publico, somente pode ser utilizada para a
execucdo de servicos publicos, sendo terminantemente proibida a utlizacdo para outras

finalidades e/ou interesses particulares.
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A deliberacdo de utilizacdo devera atender aos interesses do Instituto, e em especial
acOes voltadas aos segurados e servidores da equipe administrativa do IPRAM, preservando o

patrimoénio do ente previdenciario.

Para fins de transparéncia dos atos e designacao de utilizacdo dos veiculo, podera ser
remetido as situacdes para deliberacdo e acompanhamento do Conselho Deliberativo, devendo
ser acompanhado de justificativas e documentacao pertinente.

Art. 3° Os condutores deverdo efetuar a verificacdo no veiculo sob sua direcdo ou
responsabilidade, no inicio e final do uso, e comunicar por escrito ao seu superior quaisquer
falhas ou defeitos verificados, efetuando o registro de observacéo no controle de trafego visando

providenciar em tempo habil, o imediato ajuste e/ou conserto.

Paragrafo Unico: E necessario realizar a manutengédo preventiva dos veiculos, afim de que

possa ser otimizada a troca de pecas e a realizacdo de manutencéo no veiculo constantemente.

Art. 4° O Controle de Abastecimento devera ser preenchido sempre que o servidor for
abastecer um veiculo, contendo as informacfes: data, nome legivel do servidor, empresa,

identificacé@o do veiculo, quantidade de litros, nimero do Hodémetro ou horimetro, e valor em R$.

Art. 5° Nenhum veiculo podera deslocar-se sem a documentacao legal e sem o perfeito

funcionamento.

Art. 6° A conducédo do veiculo somente podera ser realizada por servidor devidamente

habilitado e autorizado.
Art. 7° Compete aos Condutores dos veiculos:
| - Zelar pelo bom funcionamento do veiculo, manter limpo e organizado;
Il - Preencher corretamente o controle de trafego e de controle de combustivel.

Art. 8° Nao estacionar em locais proibidos, excesso de velocidade, sinal
vermelho, € obrigatorio a utilizacdo de cinto de seguranca e todas as exigéncias
cabiveis, atentar-se e obedecer rigorosamente as normas de Transito, assim evitando

multas.
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Art. 9° Todos os Autos de Infragcdes dos veiculos deverdo ser entregues a gestao desta
autarquia, devendo esta identificar o condutor infrator para que sejam tomadas as devidas
providencias ressarcindo o dano ao cofre publico.

Art. 10 O Servidor que se sentir prejudicado tera amplo direito de defesa.

Espigao do Oeste, 11 de abril de 2023.

VALDINEIA VAZ LARA
PRESIDENTE DO IPRAM
Port n° 05/GAB20221

CAMILA ARAUJO DOS SANTOS
Controladora Interna
Matricula n® 301729-4
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